Zarzadzenie Nr 120/203/2024
Prezydenta Miasta Rzeszowa
Z dnia 2 sierpnia 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r., poz. 609, z pézn. zm.) w zwiazku z art. 33 i art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270,
Z pozn. zm.),

zarzadza sig, co nastepuje:

g1
W Regulaminie udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych
warto$c nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia
nr 86/2020 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, z pdézn. zm., wprowadza sie

nastepujace zmiany:

1)w 8§ 1 wust. 1:
a) po pkt 9 dodaje sie pkt 9a w brzmieniu:

.9a)najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny Ilub kosztu oraz kryteriéw
jakosciowych, odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia;"”;

b) pkt 11 otrzymuje brzmienie:
~11)EZD PUW - nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny do
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja.”;
2)w g 4:
a) w ust. 1 pkt 11 otrzymuje brzmienie:
»11) zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 5 000 zt netto z zastosowaniem:
§ 2, 8§ 7ust. 2, § 9 ust. 1 iust.3, § 23 ust. 1 i ust. 2 oraz § 24 ust. 1
Regulaminu;”;
b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»5. Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktérym mowa w ust. 1 i ust. 2, nie
zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych
aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze
dokumentow okreslajacych sposob udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze
srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.”;

3) § 5 otrzymuje brzmienie:
ﬂ’§ S
Procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty

130 000 zt netto, o ktérych mowa w Regulaminie sa okreslone w uktadzie:

1) zamowien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto, a réwnej lub
powyzej wartosci 60 000 zt netto;

2) zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 60 000 zt netto, a rownej lub
powyzej wartosci 30 000 zt netto;

3) zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 zt netto, a réwnej lub
powyzej wartosci 5 000 zt netto.”;

4) w § 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:



2. W przypadku zamodwien publicznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu
obowigzkiem  pracownikéw  wydzialtdw  zamawiajacych, przygotowujacych
postepowania w sprawie zamowien publicznych jest ustalenie, czy zaméwienie jest
czescig innego zamowienia tego samego rodzaju realizowanego przez wydziat i inne
wydziaty zamawiajgce na postawie aktualnego planu zamowien publicznych
udostepnionego przez Wydziat Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Rzeszowa na
wewnetrznej stronie intranetowej i udokumentowanie tego faktu poprzez dotaczenie
notatki do dowodu zakupu.”;

5) w § 11 skresla sie ust. 4;
6) w § 13 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Przy udzielaniu zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 60 000 zt netto, a
rownej lub powyzej wartosci 30 000 zt netto nalezy zaprosi¢ do sktadania ofert
takg liczbe Wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty,
niemniej jednak niz 3 Wykonawcow.”;

7) po § 14 dodaje sie § 14a w brzmieniu:

»8 14a

1. W przypadku udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
30 000 zt netto, a rownej lub powyzej wartosci 5 000 zt netto:

1) pracownik prowadzacy postepowanie przeprowadza rozpoznanie rynku majace na
celu wytonienie Wykonawcy zamowienia, a w szczegodlnosci analizuje ceny, jakie
oferujg Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamédwienia spetniajacego mozliwie
w najszerszym stopniu wymagania Zamawiajgcego;

2) rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pocztg elektroniczng lub
poprzez analize stron internetowych;

3) rozpoznanie rynku musi obejmowad co najmniej trzech Wykonawcow, a w
uzasadnionych przypadkach nie mniej niz dwéch Wykonawcéw realizujacych,
w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zamowienia;

4) przeprowadzone rozpoznanie rynku pracownik prowadzacy postepowanie
dokumentuje w notatce stanowigcej zatacznik nr 1 do Regulaminu;

5) dopuszcza sie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert;

6) zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte;

7) wybdr Wykonawcy zatwierdza dyrektor wydziatu zamawiajacego;

8) udzielenie zaméwienia, w ktorym najkorzystniejsza oferta jest réwna lub przekracza
5 000 zt netto wymaga formy pisemnej umowy zawieranej na zasadach okreslonych
w § 20 Regulaminu.

2. W przypadku dokonania szacowania wartosci zaméwienia metodg rozpoznana rynku
opisang w ust. 1 pkt 2 mozna przyja¢ dokumentacje zgromadzong w toku szacowania
jako podstawe do wyboru najkorzystniejszej oferty w przypadku ustalenia kryterium
wyboru oferty — cena 100%.

3. Przy udzielaniu zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 zt netto, a
rownej lub powyzej wartosci 5 000 zt netto nie stosuje sie § 11- §14, §15 - §19, § 22
ust. 2 i ust. 4.7;

8) w § 18 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.1.Zapytanie ofertowe oraz oferty winny by¢ wprowadzone do rejestrow:
korespondencji wychodzacej oraz przesytek wpltywajacych w EZD PUW.”;

9) w § 20 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»~1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty nastepuje zawarcie umowy na zasadach

okreslonych w odrebnym zarzadzeniu.”;

10) w § 23:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:



»1. Procedure prowadzenia Centralnego Rejestru Umow dla zamoéwienr publicznych

(CRUZ) i procedure obiegu umowy z wykorzystaniem narzedzia informatycznego

(EOU) w Urzedzie Miasta Rzeszowa wprowadza do stosowania odrebne
zarzadzenie.”;

b) skresla sie ust. 3;

11) =zatacznik nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Do postepowan rozpoczetych i nie zakonczonych zastosowanie majg przepisy
obowiazujace w dacie rozpoczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezyden

rad Fijotek



Zatacznik do zarzadzenia Nr 120/203/2024
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 2 sierpnia 2024 r.

Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Znak sprawy:.......ccccoeviieereceenne.

Notatka stuzbowa

w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego,
ktoérego wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Rzeszéw - Urzad Miasta Rzeszowa
ul. Rynek 1
35 - 064 Rzeszow

1. Opis przedmiotu zamowienia. (Obiektywny, wg jednoznacznych i zrozumiatych
okreslen ze wskazaniem zakresu, ilosci i innych istotnych elementéw zamdwienia
mogacych mie¢ wptyw na ustalenie wartosci zamoéwienia. Szczegdtowy opis przedmiotu
zamoéwienia w osobnym zatgczniku).

Nr z Planu Zamoéwien Publicznych lub informacja, ze zamoéwienie nie zostatlo
ujete w pierwotnym planiel....ciciciiciimnnin s

2. Uzasadnienie celowosci udzielenia zamowienia. (Nalezy opisa¢, czy:

a) zlecenie Wykonawcy zadania w ramach zamoéwienia jest uzasadnione zidentyfikowang
i rzeczywistg potrzebg wynikajaca z realizacji zadan wydziatu zamawiajacego;

b) zadanie nie moze zostac zrealizowane w ramach obowigzkéw pracowniczych badz przy
zastosowaniu zasobow Zamawiajacego).




b)

3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia. (Netto wraz z podaniem podstawy
okresélenia wartoéci zamowienia. Nalezy podaé wartos¢ w ztotych. Czynnos¢ ustalenia
szacowania wartosci zamowienia jest czynnoscig poprzedzajacg wszczecie postgpowania
o udzielenie zamoéwienia).

................ e ZE Netto

Szacunkowg warto$¢ zamowienia oblicZono W Oparciu 0! .......ccccevercnniisecsnninns 5

(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderéw, katalogéw, kosztorysy lub inne zrodia, metody
potwierdzajace nalezytg staranno$¢ ustalenia wartosci zamoéwienia). W przypadku dostaw i ustug
powtarzajacych sie na podstawie 12 poprzednich miesiecy u uwzglednieniem zmian (ilosci, cen, wskaznika
inflacji)

4. Wskazanie s$rodkéw przewidzianych na realizacje zadania w planie
finansowym wydzialu zamawiajacego w danym roku budzetowym
z okresleniem: dziatu, rozdziatu i paragrafu.

5. Zamoéwienie jest czescia/nie jest czescig* innego zamodwienia tego samego
rodzaju (o takim samym przeznaczeniu, mozliwe do uzyskania od jednego Wykonawcy)
realizowanego przez Wydziat w biezacym roku/ w ramach projektu/programu*,

Uwaga: W przypadku, gdy jest czescia innego zamoéwienia tego samego rodzaju
nalezy podaé wartos$é wszystkich czesci.

Wartos¢ wszystkich czesci zamoéwienia wynosi: .................zt netto




Data, podpis i pieczatka dyrektora wydziatu zamawiajacego

6.Zamowienie jest czescia / nie jest czescia* innego zamoéwienia tego samego
rodzaju realizowanych w Urzedzie Miasta Rzeszowa przez inne wydziaty/biura wg stanu
okreslonego w Planie Zamoéwien Publicznych na biezacy rok pod pozycja nr:

[] jest réwna lub przekracza rownowartosci kwoty 130 000 zt netto wg Planu
Zamowien Publicznych

[] nie przekracza réwnowartoéci kwoty 130 000 zt netto wg Planu Zaméwien
Publicznych oraz:

[] jest réwna lub przekracza réwnowartoéci kwoty 60 000 zt netto,

] nie przekracza rownowartosci kwoty 60 000 zt netto, a jest rowna lub powyzej
wartosci 30 000 zt netto

[ nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 zt netto, a jest réwna lub powyzej
wartosci 5 000 zt netto

Data, podpis i pieczatka Dyrektora Wydziatu Zamowien Publicznych

7. Zestawienie potencjalnych Wykonawcow. (Nalezy wpisa¢, do ktérych
Wykonawcéw skierowano zaproszenia do sktadania ofert). UWAGA - nie stosuje sie do
§14a Regulaminu.

Lp. Nazwa Adres Data Sposéb Nr
Wykonawcy . wystania rejestracji
Wykonawcy wystania zapytania zapytania
zapytania | fertowego | ofertowego
Ofel'towego w EZD PUW




Zaproszenie do sktadania ofert zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa W dniU .......ccccecevvvreeeeirecnceccinnes (Dotyczy zamowien
o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 60 000 zt netto).

8. Zestawienie ztozonych ofert. UWAGA - nie stosuje sie do §14a Regulaminu.

Lp. | Nazwa i adres | Data Sposob | Nr rejestracji Kryteria oceny
Wykonawcy zlozenia | ziozenia oferty ofert
oferty oferty | w EZD PUW

Cena Inne
kryteria

(wymienic
w przypadku ich
zastosowania)

9. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:
UWAGA - stosuje sie do §14a Regulaminu

Nazwa i adres Inne kryterla
Lp. Oferowana cena o
wykonawcy (wymieni¢ w przypadku
ich zastosowania)
1.
2.
B
Informacle:uzyskane w dniaghy sy s

10. Informacje o prowadzonych negocjacjach:

12. Uzasadnienie wyboru:




(Data, podpis pracownika prowadzacego postepowanie)

Zatwierdzenie wyboru (Data, podpis i pieczatka dyrektora wydziatu zamawiajgcego)

Zalaczniki:

* niepotrzebne skresli¢



